MATERIALY DO KSIAZKI « WYDANIE 2027

Umowa ramowa — zasady wspoélpracy

Model do powtarzajacych sie zadan. Po uzgodnieniu ramy uzywaj jednego z osobnych potwierdzen na kolejnych

stronach.
Strony i data Wykonawca — osoba fizyczna: [imie i nazwisko, adres, kontakt]
Zamawiajacy: [imie i nazwisko / nazwa, adres, kontakt; reprezentant, jesli dotyczy]
Data, nr ramy: [uzupeknij]. Status wykonawcy i VAT: [rzeczywista sytuacja].
Czas wspolpracy [od kiedy, do kiedy / czas nieoznaczony]. Sposéb informowania o istotnej zmianie statusu,

danych lub mozliwo$ci wykonania zadan: [uzupeij].

1. Przyjmowanie zadan. Kazde zadanie wymaga osobnej akceptacji obu stron z opisem zakresu, terminu i
wynagrodzenia. Ta rama sama nie zobowigzuje do zamdéwienia ani przyjecia okreslonej liczby zadan. Jesli strony chca
takiego zobowigzania, zapisuja jego zakres odrebnie.

2. Organizacja. Potwierdzenie zadania okre$la materiaty, narzedzia, dostep i wymagania jako$ciowe. Strony
przekazuja informacje potrzebne do wykonania i uzgadniaja skutki op6Zniefi. Osoby uprawnione do kontaktu oraz
zasady dostepu, zastepstwa i powierzonych rzeczy: [uzupelnij stosownie do zadania].

3. Rozliczenie. Kazde potwierdzenie wskazuje pelna cene lub sposob jej obliczenia, dokument rozliczeniowy, termin
zaplaty i ewentualng ewidencje rzeczywistego czasu. Stosuje sie obowiazkowe rozliczenia sktadkowe, podatkowe i

minimalna stawke godzinowa, jezeli wymagaja tego przepisy. Nie mozna ich zmieni¢ samym zapisem tej ramy.

4. Odbior i zmiany. Odbidr nastepuje wedtug kryteriow danego zadania. Niezgodnosci z uzgodnionym zakresem
oraz nowe wymagania sg opisywane oddzielnie. Dodatkowy zakres, cena i termin wymagaja akceptacji przed
wykonaniem. Limit uwag organizacyjnych, jesli uzgodniony, nie wylacza odpowiedzialnos$ci za nieprawidtowe
wykonanie.

5. Informacje i prawa klienta. Kontakt do reklamacji: [uzupehij]. Zasady potrzebne dla poufnosci, dostepu do
danych i praw do materiatéw: [odrebne ustalenia, jesli potrzebne]. W relacji z konsumentem przekazuje sie wymagane

informacje, w tym dotyczace odstapienia, gdy przystuguje; nie ogranicza sie jego ustawowych praw.

6. Zakonczenie. Sposéb i warunki zakorniczenia ramy: [uzupehnij odpowiednio do rodzaju umowy]. Skutki dla
przyjetych zadan i rozliczenia pracy w toku: [uzupetnij]. Przy zakoniczeniu ustala sie zwrot rzeczy, przekazanie
plikow, rozliczenie uzasadnionych kosztéw oraz zakonczenie dostepdw. Nie wylacza sie prawa wypowiedzenia z
waznych powodéw, jesli wynika ono z przepiséw.

Obie strony potwierdzaja powyzszq rame. Sposéb utrwalenia akceptacji: [podpisy / wiadomos$ci z identyfikacjq autora
/ inny wlasSciwy sposob].

Wykonawca [data i podpis albo identyfikator wiadomo$ci potwierdzajacej]

Zamawiajacy [data i podpis albo identyfikator wiadomo$ci potwierdzajacej]
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Potwierdzenie przyjecia zadania

Wariant dla zwyktego zadania w ramach wspotpracy. Wypehij osobno dla kazdego przyjetego zamdwienia.

Powiazanie

Zakres

Termin i miejsce

Materialy

Cena

Czas i platnos¢

Odbior

Ustalenia
dodatkowe

Nr zadania: [uzupehnij] « Data: [uzupeknij]
Nr i data ramy: [uzupeknij]

Wykonawca / zamawiajacy: [uzupeknij]

[czynno$ci lub rezultat, ilo§¢, wymagania jakoSciowe]
Poza zakresem: [uzupehij]

[data, miejsce / spos6b wykonania i przekazania]
Warunki rozpoczecia i osoba zapewniajaca dostep: [uzupelnij]

[materiaty, narzedzia, uprawnienia do ich uzycia; co i kiedy zapewnia kazda strona]

Wynagrodzenie umowne: [kwota lub metoda]. VAT: [status]. Pelna cena / koszt klienta:

[uzupehnij]. Obowiazkowe rozliczenia, jesli dotycza: [wedlug wlasciwych przepiséw].

[sposdb ewidencji i potwierdzania czasu, jesli dotyczy]

Termin i metoda zaptaty; dokument rozliczeniowy: [uzupekij]

[kto, kiedy, kryteria i sposob potwierdzenia]

Zgloszenie niezgodnosci i dalszy kontakt: [uzupehij]

[np. zmiany wzgledem ramy, powierzone rzeczy, dokumenty konsumenckie; nie pozostawiaj

sprzecznosci z rama]

Przed wykonaniem dodatkowej pracy strony akceptuja nowy zakres, cene i termin. Potwierdzenie odbioru nie oznacza

zrzeczenia sie ustawowych praw ani roszczen z tytutu nienalezytego wykonania.

Obie strony potwierdzaja przyjecie zadania na tych warunkach. Sposéb utrwalenia akceptacji: [podpisy / wiadomosci

z identyfikacja autora / inny wlasciwy sposob].

Wykonawca

Zamawiajacy

[data i podpis albo identyfikator wiadomosci potwierdzajacej]

[data i podpis albo identyfikator wiadomo$ci potwierdzajacej]
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Potwierdzenie projektu etapowego
Wariant dla wiekszego projektu. Uzupeknij kryteria, warunki rozpoczecia i rozliczenie kazdego etapu; w razie

potrzeby dodaj wiersze.

Powigzanie Nr projektu: [uzupehnij] « Data: [uzupeknij]
Nr i data ramy: [uzupeknij]

Wykonawca / zamawiajacy: [uzupehij]

Zakres projektu [rezultat, funkcje, ilo$¢, standard wykonania]

Poza zakresem: [uzupekij]

Materialy i [co i kiedy dostarcza kazda strona; uprawnienia do materiatéw; dostep]
warunki Skutki op6Znienia materiatléw / akceptacji: [uzgodnij konkretnie]
Etap 1 Zakres i kryteria odbioru: [uzupehij]. Termin i warunek rozpoczecia: [uzupekij]. Cena oraz

termin ptatnos$ci: [uzupeknij].

Etap 2 Zakres i kryteria odbioru: [uzupehnij]. Termin i warunek rozpoczecia: [uzupeknij]. Cena oraz

termin ptatnos$ci: [uzupeknij].

Etap 3 Zakres i kryteria odbioru: [uzupehij]. Termin i warunek rozpoczecia: [uzupekij]. Cena oraz

termin ptatnos$ci: [uzupeknij].

Rozliczenie Laczne wynagrodzenie umowne: [uzupehnij]. VAT: [status]. Pelna cena / koszt klienta:

[uzupehnij]. Dokumenty, sposéb zaplaty i wymagane rozliczenia: [uzupeknij].

Uwagi i zmiany Uwagi organizacyjne do projektu: [zakres i sposéb uzgodnienia]. Usuwanie niezgodnosci:
[sposdb zgloszenia i uzgodnienia dziatan]. Nowe wymagania: osobna akceptacja zakresu,

ceny i terminu.

Prawa do Jesli projekt obejmuje utwory: [odrebne uzgodnienie zakresu licencji / przeniesienia praw,
materialow pol eksploatacji, materiatéw zewnetrznych i wlasciwej formy]. W innym przypadku: [nie
dotyczy].

Zwykle potwierdzenie e-mailem nie zastepuje formy pisemnej wymaganej dla przeniesienia autorskich praw

majatkowych lub licencji wytacznej. Taki zakres wymaga odpowiednio przygotowanego odrebnego uzgodnienia.

Obie strony potwierdzajq przyjecie projektu na tych warunkach. Sposéb utrwalenia akceptacji: [podpisy / wiadomosci

z identyfikacjq autora / inny wlasciwy sposéb].
Wykonawca [data i podpis albo identyfikator wiadomo$ci potwierdzajacej]

Zamawiajacy [data i podpis albo identyfikator wiadomo$ci potwierdzajacej]
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